MESTSKY URAD SEMILY
VNITRNI PREDPIS ¢.7/2013

ve znéni vnitiniho predpisu ¢. 4/2015 —
Dodatku ¢. 1 k vnitini smérnici ¢. 7/2013

Vnitini smérnice

ZASADY A POSTUPY PRI ZADAVANI VEREINYCH ZAKAZEK

CAST PRVNI

Clanek I.
Zakladni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje primarn¢ zasady a postupy pii zadavani vetejnych zakazek malého
rozsahu ve smyslu zakona ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, v platném znéni (,,zakon
0 vefejnych zakazkach®). Na nadlimitni a podlimitni zakazky a soutéz o navrh se vztahuje
pouze v rozsahu dle ¢l. X.

2. Zasady obecné platné pro vSechny vefejné zakazky a zasady a postupy pii zadavani vefejnych
zakézek nadlimitnich a podlimitnich a soutéz o navrh jsou upraveny zédkonem o vefejnych
zakéazkach.

3. Mésto Semily je vefejnym zadavatelem (,,mésto” nebo ,,zadavatel”) vefejnych zakazek ve

smyslu zakona o vetejnych zakazkach.

4. Verejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a jednim c¢i
vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i sluzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

5. Verejné zakazky se podle predmétu de€li na vetejné zakazky na dodavky, vetejné zakazky na
sluzby a vetejné zakazky na stavebni prace (,,druhy verejnych zakazek®).

6. Vefejné zakazky se podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na nadlimitni vefejné
zakéazky, podlimitni vetejné zakazky a vefejné zakazky malého rozsahu.

Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpoklddand hodnota
odpovida nejméné finanénimu limitu stanovenému provadécim pravnim ptedpisem k zdkonu o
vefejnych zakazkach'.

Podlimitni vefejnou zakdzkou se rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota Cini
Vv pripadé vefejné zakazky na dodavky nebo vetejné zakazky na sluzby nejméné 2.000.000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty nebo v pripadé¢ vefejné zakazky na stavebni prace nejméné
6.000.000,- K¢ bez dané z pridané hodnoty a nedosahne finan¢niho limitu stanoveného pro

! K datu schvaleni této smérnice je platnym a &innym provadécim predpisem natizeni vlady ¢. 77/2008 Sb.,
Vv platném znéni.
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nadlimitni vetejné zakazky.

Za vetejnou zakdzku malého rozsahu (,,zakazka*) se povazuje vefejnad zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosahne v piipadé dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢ a v pripade
stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Veskeré uvedené Castky predpokladanych hodnot vetejnych zakdzek je tfeba povazovat za
hodnoty bez dané z piidané hodnoty.

Predpokladanou hodnotou zakazky se rozumi zadavatelem ptfedpokladana vyse penézitého
zavazku vyplyvajici z plnéni vetejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pro ucely
postupu v zadavacim fizeni pied jeho zahajenim. Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez dané z pridané hodnoty. Pii stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se
postupuje pfiméfené podle pravidel, ktera jsou upravena v ustanovenich § 13 az § 16 zakona
0 vetejnych zakazkach.

Je-li zakazka rozdé€lena na casti, je pro stanoveni piredpokladané hodnoty rozhodujici soucet
predpokladanych hodnot vSech ¢asti zakdzky.

Dodavatelem se rozumi fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zbozi, poskytuje sluzby
nebo provadi stavebni prace.

Uchazecem se rozumi dodavatel, ktery (i) pokud jesté neuplynula lhiita pro podani nabidek,
podal nabidku v zadavacim fizeni nebo (ii) pokud jiz uplynula lhita pro podani nabidek, byl
vyzvan zadavatelem k podani nabidky nebo mu byla na zaklad¢ zvefejnéni oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni doruc¢ena zadavaci dokumentace.

Zadanim se rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy
S vybranym uchazecem, uskutecnéné v zadavacim fizeni.

Zadavaci dokumentace je soubor dokumentil, udaji, pozadavkl a technickych podminek
zadavatele vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych pro zpracovani
nabidky. Zadavaci dokumentace mize obsahovat podrobnou specifikaci udajii uvedenych
V oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

Zadavaci lhiitou je lhtta, po kterou jsou uchazeci svymi nabidkami vazani. Zadavaci lhtitu
stanovi zadavatel zejména s ohledem na druh zadavaciho fizeni a pfedmét zakdzky. Zadavaci
lhita zacina bézet okamzikem skonceni lhity pro podani nabidek a konéi dnem dorudeni
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci lhita se prodluzuje uchazeciim,
s nimiz muze zadavatel uzavtit smlouvu (tj. s uchazecem, ktery se umistil jako druhy nebo tieti
v pofadi) azZ do doby uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho fizeni. Uchazeci druhému
¢i tietimu v poradi, se kterym ma byt uzaviena smlouva (protoze uchazec, ktery se umistil jako
lepsi v poradi, smlouvu na zakdzku neuzaviel) bude v zadavacich podminkach stanovena
povinnost poskytnout zadavateli soucinnost potfebnou k uzavieni smlouvy na zakazku,
maximalné v délce 15 dnll ode dne doruceni vyzvy k uzavieni smlouvy.

Zadavacimi podminkami se rozumi veskeré pozadavky zadavatele uvedené v oznameni
0 zah4jeni zadavaciho fizeni, v zadavaci dokumentaci ¢i v jinych dokumentech obsahujicich
vymezeni piedmétu zakazky.

r wr

Zadavaci Fizeni je zavazny procesni postup zadavatele pii zadavani zakazky.

Zadavanim se rozumi postup zadavatele podle této vnitini smernice, jehoz ucelem je zadani
vefejné zakazky malého rozsahu, a to az do uzavieni smlouvy nebo do zruseni zadavaciho
fizeni.

Dokumentaci o zakazce se rozumi souhrn v§ech dokumentd v listinné ¢i elektronické podobé,
jejichz potizeni v pribéhu zadavaciho fizeni, popiipad¢ po jeho ukonceni, vyzaduje tato vnitini
smérnice, véetné uplného znéni origindli nabidek vsech uchazect a uzavienych smluv, véetné
vSech jejich dodatk.



17.

18.

19.

20.

21.

22.

Jistota je finan¢ni hotovost nebo bankovni zaruka, které miZe zadavatel za podminek
stanovenych v této vnitini smérnici pozadovat od uchazect k zajisténi plnéni svych povinnosti
vyplyvajicich z casti v zadavacim fizeni.

Zakazky systému krizového Fizeni jsou pro Ucely této vnitini smérnice vetfejné zakazky
malého rozsahu, které je nutné zadat v krajné naléhavém piipade, ktery zadavatel svym
jednanim nezpusobil a ani jej nemohl predvidat a z ¢asovych diivodl neni mozné zadat zakazku
standardnim postupem v souladu s touto vniténi smérnici; za splnéni téchto podminek se mize
jednat napt. o zakazky na ptedejiti/odstranéni/zmirnéni $kod zptisobenych napt. povodnémi,
mimoiadnymi udalostmi a Skodami v lese i na zeleni mimo les (vétrné a snéhové kalamity,
nebezpeci vzniku pozarti v obdobi sucha, nahodila tézba), havarijnimi situacemi, atd.

Vedenim meésta se pro Ucely této vnitini smérnice rozumi starosta mésta a mistostarosta
(mistostarostové), ktery(fi) je(jsou) vécné prislusn(y)i podle svéfené (ych) gesci (tj. v souladu
S vnitinimi pfedpisy mésta), popt. povéfeny clen zastupitelstva mésta. Rada mésta mize
rozhodnout o pfesunu n€kterych kompetenci vedeni mésta na ptisluSného vedouciho odboru.

Vedoucim odboru se pro ucely této vnitini smérnice rozumi tajemnik méstského uradu,
vedouci odboru méstského Ufadu, a vrchni straznik méstské policie. Ve vztahu ke konkrétni
zakazce se za vedouciho odboru povazuje ten vedouci odboru, vV ramci jehoz odboru vyvstala
potieba poptavat sluzby, dodavky ¢i stavebni prace, pro které se pfipravuje a realizuje zadévaci
fizeni.

Administraci zadavani vefejnych zakazek II. kategorie dle této smérnice zajistuje odbor
rozvoje a spravy majetku Méstského tradu Semily (,,ORSM*). Tento odbor je zodpoveédny i za
archivaci dokumentace zadavaciho fizeni dle ¢l. IX.

Touto vnitini smérnici jsou krome mésta vazani také (i) piispévkové organizace, u nichz funkci
ziizovatele vykondva mésto a (ii) jiné pravnické osoby, pokud jsou financovany pievazné
méstem nebo jsou jim ovladany nebo mésto jmenuje ¢i voli vice nez polovinu ¢lent v jejich
statutarnim, spravnim, dozor¢im ¢i kontrolnim organu (spole¢né ,,organizace mésta“). Tato
vnitini smérnice se na organizace mésta uplatni v plném rozsahu s nasledujicimi vyjimkami:

(a) pisobnost ,,vedouciho odboru® v organizaci mesta vykonava ptislusny vedouci pracovnik,
(b) puisobnost “vedeni mésta” nebo ,,starosty mésta“ v organizaci mésta vykonava jeji feditel
nebo statutarni organ, a

(c) pisobnost ,,rady mésta® vykonadva v pripade€ prispévkové organizace feditel a v ptipadé jiné
pravnické osoby jeji statutarni organ,

nestanovi-li rada mésta nebo vedouci prispévkové organizace Ci statutarni organ jiné pravnické
osoby, vzdy se souhlasem rady mésta, jinak.

Organizace mésta uvedené pod body (i) a (ii) vySe se touto smérnici fidi od okamziku, kdy tato
smérnice bude pfijata, a to v ptipadé prispévkové organizace formou zmény ziizovaci listiny
zastupitelstvem a v ptipadé obchodni spole¢nosti formou usneseni valné hromady této
spolecnosti (nebo jediného spolecnika pifi vykonu pasobnosti valné hromady) nebo jejiho
Statutarniho orgéanu.

Clanek II.
Zasady postupu zadavatele

Vsechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni této vnitini smérnice ukony
zadavatele jsou povinny pii zadavani zakazek dodrZovat zasady transparentnosti, rovného
zachazeni a zakazu diskriminace a nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni t€ém dodavatelim,
kteti maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském stat¢ Evropské unie a ostatnich statech, které
maji s Ceskou republikou ¢i Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zaruéujici piistup
dodavatell z té€chto statl k zadavané vefejné zakazce.



CAST DRUHA
Zpusob zadavani zakazek

Clanek I11.
Uvodni ustanoveni

Postup dle smérnice. Vefejné zakdzky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle
zakona o vetejnych zakazkach, je vSak povinen postupovat dle této vnitini smérnice a pfi svém
postupu pii jejich zadavani dodrzovat zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Zakaz déleni zakdzek. Zadavatel nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené touto vnitini smérnici v ¢l. Il odst. 3.

Kategorie zakazek dle predpoklddané hodnoty. Vetejné zakazky malého rozsahu se podle vyse
jejich predpokladané hodnoty déli na tyto kategorie zakazek malého rozsahu:

I. kategorie - do 200.000 K¢,

Il. kategorie - od 200.000 K¢ do 2.000.000 K¢ v ptipadé zakazek na dodavky a sluzby,
od 200.000 K¢ do 6.000.000 K¢ v ptipadé zakazek na stavebni prace.

Dobrovolny postup dle zakona o vetejnych zakazkach. Zahaji-li zadavatel zadavani vetejné
zakazky malého rozsahu postupem platnym pro zadavani podlimitni vefejné zakazky dle
zakona o vefejnych zakéazkach, postupuje se podle ustanoveni platnych pro zadavani podlimitni
vetejné zakazky dle zakona o vefejnych zakazkach.

Clanek IV.
Zadavani zakazek malého rozsahu I. kategorie

(do 200.000,- K&)

Rozhodujici subjekt. O rozsahu zakazky a zadani zakazky rozhoduje ptislusny vedouci odboru.

Ptimé zadani. Vedouci odboru mize rozhodovat o pfimém zadani zakazky pouze za cenu
v misté obvyklou, pfi tom je povinen vychazet z informaci na trhu a ze zkuSenosti odboru.

Vybérové tizeni. Vedouci odboru mize nebo, pokud nejsou splnény podminky pro piimé
zadani dle ¢l. IV odst. 2, musi provést na zakazku vybérové fizeni. Vedouci odboru pii tom
zajisti vedeni prehledné evidence a archivace minimaln¢ 3 pisemnych cenovych nabidek k
zakézce, provedeni jednoduchého vyhodnoceni s prioritou nejnizsi ceny. Vyhodnoceni nebude
predkladano ke schvaleni radé¢ mésta. O vysledku vybérového fizeni vedouci odboru informuje
vedeni mésta (pisemné, e-mailem).

Odpovédnost za spravnost. Vedouci odboru odpovida za soulad zadani s pravnimi piedpisy,
vnitfnimi ptedpisy, usnesenimi rady mésta a s pisemnymi pokyny vedeni meésta.

Dalsi uchaze¢i v pofadi. Pokud Vv ptipadé konani vybérového fizeni konaného dle odst. 3
uchazec, ktery predlozil nejlepsi nabidku, ve 1hiité 7 dni od obdrzeni objednavky ¢i navrhu
smlouvy tuto neakceptuje, postupuje vedouci odboru ptimetené podle ustanoveni ¢l. V. odst. 11
pism. d).

Smlouva. Smlouva na zakdzku musi byt uzaviena Vv pisemné formé. Vedouci odboru
podepisuje ptislusnou smlouvu V hodnoté zakazky do 50.000 K¢ a odpovida za jeji vécnou
spravnost, smlouvu je opravnén podepsat rovnéz starosta/mistostarosta(mistostarostove). Za
smlouvu se povazuje 1idodavatelem pisemné akceptovand pisemna objednavka. Na
smlouvé/objednavce musi byt uvedena schvalovaci dolozka prokazujici opravnéni vedouciho
odboru/starosty/mistostarosty ~ schvalit a  podepsat smlouvu/objednavku v souladu
S ustanovenimi této smeérnice.



Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazky ¢ini jménem zadavatele
vedouci odboru.

Clanek V.
Zadavani zakazek malého rozsahu II. kategorie

(od 200.000,- K¢ do 2.000.000,- K¢ (6.000.000,- K¢ v ptipadé zakazek na stavebni prace))

Ptiprava zakdzky. Navrh rozsahu zakizky, zaddvaci dokumentaci, zad4vaci fizeni a zadani
zakazky ptipravuje vedouci odboru ve spolupraci s ORSM po projednani s vedenim meésta.

Rozhodnuti o zahajeni zadavaciho fizeni. O zahajeni zadavaciho fizeni (vCetn¢ stanoveni jejiho
rozsahu) rozhoduje vedeni mésta podle svéfenych gesci. Toto rozhodnuti se vyhotovuje
V pisemné podobé¢ a je piedpokladem dalSiho postupu dle této smérnice.

Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni.

a) Povinné tdaje. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt shodné pro vSechny
dodavatele a musi obsahovat:

(i) identifika¢ni Gdaje zadavatele;
(ii) informaci o druhu a pfedmétu zakazky;

(iii) zadavaci dokumentaci nebo podminky pfistupu & poskytnuti zadavaci
dokumentace; vsouladu s ¢l. V. odst. 11 pism. a) bude soucasti zadavaci
dokumentace navrh smlouvy na zakadzku nebo bude v oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni uveden pozadavek na piedloZeni navrhu smlouvy uchazecem jako
soucasti jeho nabidky;

(iv) Ihatu a misto pro podani nabidek;
(v) pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace;

(vi) udaje o hodnoticich kritériich, pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci;
(tj. jednotliva kritéria a jejich vahu a popis zptisobu hodnoceni — viz Pfiloha €. 1);

(vii) zadavaci lhitu — stanovi se délka lhity nebo jeji konec datem;
(viii) ¢iselné oznadeni zakazky v registru mésta, vedenym odborem rozvoje a spravy
majetku MéU Semily;

(ix) informaci o tom, Ze se jedna o zakazku malého rozsahu, pii jejimz zadavani
postupuje zadavatel dle této smérnice a ptisluSnych ustanoveni zédkona o vetejnych
zakéazkach upravujicich zadavani zakdzek malého rozsahu,

(x) informaci o tom, v jakém jazyce muze byt nabidka podana (véetné uvedeni, zda
v pripad¢ predlozeni dokladd prokazujicich kvalifikaci v cizim jazyce, se pozaduje
prosty nebo tfedné ovéteny pieklad do ceského jazyka);

(xi) informace o tom, jakym zplisobem bude zadavatel komunikovat s tuéastniky
a pozadavek na uvedeni kontaktnich udajii v nabidce; informace o tom, jakym
zpusobem budou poskytovany dodatecné informace v pribchu lhity pro podéni
nabidek (dle ¢l. V. odst. 6)

(xii) upozornéni, Ze kazdy dodavatel je opravnén podat pouze jednu nabidku, a podava-li
samostatnou nabidku, nemlze soucasné¢ (i) byt subdodavatelem, jehoz



b)

d)

prostfednictvim jiny dodavatel, ktery také podava nabidku, prokazuje splnéni
kvalifikace ani (ii) podat spole¢nou nabidku s jinym/i dodavatelem/i;

(xiii) pravo zadavatele kdykoliv zrusit zadavani zakazky a pravo nepfijmout zadnou
nabidku;

(xiv) pozadavek na prohlaSeni uchazede, ze souhlasi se zvefejnénim posouzeni splnéni
kvalifikace a hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy s uchazeCem a vsech jejich
dodatkli a dalSich informaci, které maji byt dle této vnitini smérnice zvetejnény
(vCetné téch dle ¢l. V. odst. 10 pism. b) a odst. 11 pism. g)).

Dobrovolné udaje. V oznadmeni o zahajeni zadavaciho fizeni je dale mozné uvést napf-.:

(i) dalsi struény popis zakazky;
(if) datum vyhodnoceni nabidek;
(iii) popis prubéhu fizeni (zpGsob doruceni a oznaceni nabidek, vyhodnoceni nabidek);

(iv) kontaktni osobu zadavatele (jméno a piijmeni, zatazeni, telefonické a emailové
spojeni);

(v) pozadavek na prokazani ptislusného opravnéni k podnikani formou E&estného
prohlaseni (vypis z obchodniho ¢i Zivnostenského rejstiiku si zajisti vedouci odboru,
neni-li soucasti pozadavkll na prokazani splnéni kvalifikace);

(vi) moznost variantniho feSeni, pokud ji v zadavacich podminkach zadavatel nevylouci
(v€. pozadavki na varianty nabidek);

(vii) pokud v souladu s ¢l. V. odst. 11 pism. a) navrh smlouvy na zakazku piedklada
uchaze¢, minimalni pozadavky na obsah pfislusné¢ smlouvy (vCetné doby a mista
plnéni zakazky, platebnich podminek, vySe smluvnich pokut za poruseni povinnosti
dodavatele, atd.) — obchodni podminky;

(viii) pozadavek na uvedeni adresy pro dorucovani zahrani¢niho dodavatele v Ceské
republice.

(ix) pozadavek na prokazani pojisténi odpovédnosti za $kodu ve stanovené vysi

Zadéavaci podminky. Vedouci odboru miize v oznameni o zahajeni zadavaciho tizeni
stanovit dalsi zadavaci podminky, které vSak musi byt vzdy shodné pro vsechny
dodavatele. VsSechny zadavaci podminky musi byt vzhledem k pfedmétu,
predpokladanému rozsahu a piedpokladané hodnoté zakazky opodstatnéné a primérené;
mize jit zejména o (i) predlozeni zavazného seznamu subdodavateli, ktefi se mohou
nebo maji podilet na realizaci vetejné zakazky, nebo (ii) vymezeni pfipustné miry plnéni
dodané prostrednictvim subdodavateld.

Vyzva dodavatelim.

(i) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky dodavatele v poétu odpovidajicimu
velikosti a druhu zakazky, nejméné vSak 4, v ptipadé vefejnych zakazek na stavebni
prace vsak nejméné 5, tak, Ze jim doruci ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni. O
vyjimee z poctu vyzvanych dodavatelit miize rozhodnout vedeni mésta, a to pouze
vV odiivodnénych ptipadech (napt. v pfipadé, kdy bez vynaloZeni neptiméfenych
nakladii a ¢asové prodlevy nelze 4 (5) vhodné dodavatele identifikovat, protoze
pifedmét plnéni vefejné zakazky poskytuje omezené mnozstvi dodavatelir). Odeslani



oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi vedouci odboru prokazat — dodejkou,
podacim listkem, e-mailovou dorucenkou spolu s vytiskem odeslaného emailu,
predavacim protokolem apod.

(if) Vedouci odboru vyzve k podani nabidky pouze takové dodavatele, o kterych ma
informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fadné a véas dodat (pfipadné nema
odtivodnéné pochyby o tom, Ze toho schopni nejsou). Vedouci odboru nesmi
vyzyvat opakované stejny okruh dodavateli, neni-li to odivodnéno predmétem
plnéni zakazky ¢i jinymi zvlastnimi okolnostmi.

e)  Zvefejnéni. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni musi byt zvefejnéno na
internetovych strankach zadavatele ode dne jeho odeslani prvnimu dodavateli dle ¢l. V.
odst. 3 pism. d) azZ do uplynuti lhiity pro podani nabidek. Dodavatelé, ktefi podaji
nabidku na zaklad¢ tohoto zvetejnéni, budou mit stejné postaveni jako dodavatelé, které
zadavatel vyzval k podani nabidky dle ¢l. V.odst. 3 pism. d), a to od okamziku
zvetejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach zadavatele.

4. Doruceni zaddvaci dokumentace. Neni-li zadavaci dokumentace soucésti oznameni o zahdjeni
zadavaciho fizeni, bude dodavatelim na jejich zadost dle zadavacich podminek zaslana
pisemné, elektronicky nebo osobné predana proti podpisu. Za spravnost a uplnost zadavaci
dokumentace odpovida vedouci odboru.

5. Lhita pro podani nabidek. Lhtita pro podani nabidek musi byt stanovena minimaln¢ v délce 15
dni od zvefejnéni ozndmeni o zahajeni zadavaciho fizeni na internetovych strankach
zadavatele. Datum zvetejnéni musi byt uvedeno v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni a na
internetovych strankach zadavatele.

6. Poskytovani dodateénych informaci v prub&hu lhity pro podani nabidek.

a) Povinné informace. Vedouci odboru, pfipadné povéieny pracovnik ORSM, zajisti
informovanost vSech dodavateld, ktefi byli vyzvani k podani nabidky nebo kterym byla
na zakladé zvetfejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni dorucena zadavaci
dokumentace, o:

(i) vSech zménach zadavacich podminek nebo zadavaciho fizeni nebo informaci, jez
jsou obsahem oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni, a to bezodkladné po jejich
prijeti minimalné zvefejnénim téchto zmén na internetovych strankach zadavatele,
prip. jejich uvetejnénim také dalSim zplisobem, jakym bylo uvefejnéno ptvodni
oznameni o zahdjeni zadavaciho fizeni s tim, Ze takové zmény mohou byt ucinény
a zvefejnény nejpozdéji do 5-ti pracovnich dni pied uplynutim lhlity pro podani
nabidek, a

(if) vSech relevantnich otazkach dodavateli a odpovédi zadavatele tykajici se zakazky
a jejiho zadavani, a to pribézné a nejpozdéji 3 pracovni dny pifed uplynutim lhity
pro podani nabidek (po této lhuté jiz zadavatel nebude zodpovidat dotazy
dodavatelll). Otazky a odpovédi budou také pouze zvefejnény na internetovych
strankach zadavatele.

b)  Dalsi informace. Zadavatel miize pied uplynutim lhity pro podani nabidek poskytnout
dodavatelim i jiné¢ dodate¢né informace k zaddvacim podminkdm a zadavacimu fizeni,
ato i bez predchozi zadosti za podminky, Ze je poskytne vSem uchazeCim bez
jakéhokoliv zvyhodnéni jejich zvefejnénim na internetovych strankach zadavatele, pfip.
jejich uvetejnénim také dalS§im zphsobem, jakym bylo uvefejnéno puvodni oznameni
0 zahajeni zadavaciho fizeni.

7. Komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek. Vedouci odboru jmenuje
komisi pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni nabidek (komise), ktera musi mit nejméné




tfi Cleny (vZdy lichy pocet). Jejim ¢lenem musi byt vedouci odboru a, je-li to mozné, osoba také
se znalostmi v oboru dle pfedmétu zakazky. Vedouci odboru fidi jednani komise.

Otevieni, posouzeni a hodnoceni nabidek.

a)

b)

d)

Odpovédnost vedouciho odboru. Vedouci odboru zajisti po uplynuti lhiity pro podani
nabidek otevieni obalek komisi, posouzeni dorucenych nabidek z hlediska splnéni
kvalifikanich kritérii, jejich Uplnosti a splnéni zadavacich podminek a hodnoceni
nabidek a pofizeni pisemného zapisu.

Otevirdni obalek s nabidkami. Otevirani obalek se mohou zicastnit uchazeci ¢i jejich
zastupci, ktefi podali nabidku ve lhiité pro podani nabidek. Jednotlivi uchazeci, jejich
statutarni zastupci ¢i jejich zastupci jsou povinni prokazat opravnéni vystupovat a jednat
jménem uchazece. Termin otevirani obalek bude vSem uchazeciim ozndmen dostate¢né
predem, pokud jiz nebyl uveden v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni. Pfi otevieni
kazdé obalky s nabidkou budou vSem piitomnym uchazeCim komisi sdéleny
identifika¢ni udaje uchazece a rovnéz informace o nabidkové cené a informace o udajich
z nabidek odpovidajici ¢iselné vyjadiitelnym dil¢im hodnoticim kritériim; tyto informace
budou uvedeny rovnéz v zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek.

Posouzeni nabidkové ceny. Komise je povinna posoudit vySi nabidkovych cen ve vztahu
k pfedmétu vetejné zakazky, a to jak vysi ceny u jednotlivych polozek nabidky, tak vysi
nabidkové ceny jako celku. Jestlize nabidka obsahuje mimotfadné nizkou nabidkovou
cenu ve vztahu k pfedmétu vetejné zakazky nebo mimoradné nizkou cenu jednotlivych
polozek, musi si komise vyzadat od uchazece pisemné zdivodnéni téch Casti nabidky,
které jsou pro vysi nabidkové ceny podstatné; zdivodnéni musi byt uchazecem doruceno
ve lhiuté 3 pracovnich dnli ode dne doruceni zadosti uchazeci, pokud komise nestanovi
lhatu delsi. Komise mtize na zaddost uchazece tuto lhtitu prodlouzit nebo mtize zmeskani
lhity prominout. Komise miize po pisemném zdivodnéni mimotadné nizké nabidkové
ceny pfizvat uchazece na jednani komise za icelem vysvétleni piedlozeného zdivodnéni.
Komise odesle uchaze¢i pozvanku na jednani alespon 3 pracovni dny pied jeho konanim.
Pfi posouzeni mimotradné nizké nabidkové ceny zohledni komise pisemné zdtvodnéni
uchazeCe 1 jeho vysvétleni. Neodlvodnil-li uchaze¢ pisemné mimofadné nizkou
nabidkovou cenu ve stanovené lhaté, nedostavil-li se k podani vysvétleni nebo
posoudila-li komise jeho zdiivodnéni jako neopodstatnéné, musi byt nabidka vytazena.

Obsah zapisu. V zapise o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude
uvedeno:

(i) seznam zadavatelem oslovenych uchazeci;

(if) seznam uchaze¢u, ktefi podali nabidku ve lhité pro podani nabidek v potadi dle
doby doruceni a s uvedenim nabidkové ceny bez DPH;

(iii) posouzeni splnéni kvalifikac¢nich kritérii;

(iv) posouzeni nabidek dle kritérii uvedenych v oznameni o zahajeni zadavaciho tizeni
véetné jejich uplnosti (napf. zda uchaze¢ nebo nabidka nespliuje zadavaci
podminky ¢i neobsahuje pozadované naleZitosti nebo zda dodavatel podal pouze
jednu nabidku ve smyslu ¢l. VI. odst. 4);

(v) posouzeni nabidkové ceny;

(vi) seznam vytfazenych nabidek se zdivodnénim jejich vyfazeni;

(vii) hodnoceni dle kritérii a dalsi skute¢nosti rozhodné pro hodnoceni nabidek; v zapise
bude uvedeno stru¢né hodnoceni komise v souladu s metodikou hodnoceni v Pfiloze
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¢. 1; vpripadé subjektivnich hodnoticich kritérii musi zapis obsahovat slovni
hodnoceni nabidek komisi ve vztahu ke kazdému hodnoticimu kritérii;

(viii) vysledek hodnoceni véetné doporuceni komise radé mésta pro vybér nejvhodngjsi
nabidky a stru¢ny popis hodnoceni. Uchaze¢i budou dle vyhodnosti nabidek
oznaceni Cisly od 1 vzestupné (uchaze¢ s nejvyhodnéjsi nabidkou bude oznacen
¢islem 1); pokud z vysledkl individualnich hodnoceni jednotlivych ¢len komise
nevzejde jednoznacné doporuceni nejvhodnéjsi nabidky, probéhne mezi ¢Eleny
komise diskuse a ptfipadné hlasovani za ucelem nalezeni vétSinového stanoviska
komise;

(ix) vpripadé, ze ¢len komise ma namitky ¢i pfipominky k prubéhu jednani nebo
¢innosti komise, tyto jim vznesené namitky ¢i ptipominky s odivodnénim;

(x) jména, podpisy ¢lenl komise a datum vyhotoveni zapisu.

Vytazeni nabidky. Pokud nabidka nesplituje vSechny pozadavky stanovené v oznameni
o zahajeni zadavaciho fizeni ¢i v zadavaci dokumentaci, jedna se o nabidku neuplnou.
Jestlize je nabidka shleddna jako netplnd nebo uchaze¢ nesplnil kvalifikacni kritéria
nebo nabidka byla podana v rozporu s ustanovenim ¢l. V1. odst. 4 nebo nabidka obsahuje
mimotadné nizkou nabidkovou cenu dle ¢l. V.odst. 8 pism. ¢) musi byt nabidka
vyfazena z dal§iho fizeni a nesmi byt ani zakladem pro uzavieni smlouvy. O vyfazeni
nabidky véetné odivodnéni vyrozumi vedouci odboru pisemné uchazece, ktery nabidku
podal.

Informace rad€ mésta.

(i) Pisemny zapis komise v pichledné zpracované formé (vetné hodnotici tabulky)
vedouci odboru piedlozi na nejbliz§i jednani rady mésta, pokud vedeni mésta
nestanovi jinak, spolec¢né s navrhem na uzavieni smlouvy.

(if) 'V ptipadé piedloZeni nabidek radé mésta bude v materialech pro jednani rady mésta
uveden odkaz na dalsi listiny souvisejici se zakazkou s tim, Ze tato je k dispozici
k nahlédnuti na ORSM.

Vybér nejvhodnéjsi nabidky. Na zaklade€ predlozeného zapisu komise rozhodne rada mésta o:

a)

b)

vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Rada mésta se od doporuceni komise muze odchylit jen
z objektivnich davodu, vzdy vSak musi rozhodnout vsouladu se zadavacimi
podminkami, stanovenymi hodnoticimi kritérii a jejich vahou. Tyto diivody odchyleni se
od doporuceni komise rada uvede v pisemném vyhotoveni rozhodnuti o vybéru
nejvhodngéjsi nabidky; nebo

nepiijeti zadné nabidky a zruseni zadavani zakazky. V pisemném vyhotoveni rozhodnuti
musi byt uvedeno odivodnéni.

Informace o vysledku zaddvaciho fizeni.

a)

Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

(i) Vedouci odboru ve spolupraci s ORSM neprodlené po rozhodnuti rady mésta zajisti
oznameni vysledku zadavaciho fizeni vSem uchazeCim, ktefi podali nabidky ve
1haté pro podani nabidek a nebyli vyfazeni z Gcasti ve vybérovém fizeni.

(i) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni musi obsahovat minimaln¢:

(1)  identifikacni udaje uchazecu, jejichz nabidka byla hodnocena;
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b)

(2) seznam uchaze¢l, jejichz nabidka byla vyfazena pro netplnost nebo
nesplnéni kvalifika¢nich kritérii s odiivodnénim;

(3)  wvysledek hodnoceni nabidek, z n€hoz je zfejmé potadi nabidek;

(4) davod zruSeni zadavaciho fizeni, piip. duvod, pro¢ nebyla pfijata zadna
nabidka.

(iif) Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni

musi byt odeslano vSem uchazeciim, ktefi podali nabidky ve lhaté pro podani
nabidek a jejich nabidka nebyla vyfazena pro nelplnost nebo nesplnéni
kvalifika¢nich kritérii, a to zptisobem uvedenym v oznameni o zahajeni zadavaciho
tfizeni

nebo

vedouci odboru ve spolupraci s ORSM, pokud to v zadavacich podminkach bylo
vyhrazeno, miize uvetejnit oznameni o vysledku zadavaciho fizeni do 5 pracovnich
dnl po rozhodnuti rady mésta na internetovych strankach zadavatele. V takovém
pripadé se oznameni o vysledku zadavaciho fizeni povazuje za dorucené vSem
uchaze¢tim okamzikem uvetejnéni na internetovych strankach zadavatele.

Zvetejnéni. Zaroven vedouci odboru ve spolupraci s ORSM zajisti zvefejnéni na
internetovych strankach zadavatele:
(i) obsahu oznameni o vysledku zadavaciho fizeni dle ¢l. V. odst. 10 pism. a),

(if) zapisu o otevirani obalek, posouzeni nabidek vcetné splnéni kvalifikaénich kritérii
a hodnoceni nabidek (v¢etné hodnotici tabulky), a

(iii) rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky (v€etné odivodnéni ptipadného
odchyleni se od doporuceni komise) nebo rozhodnuti o zruSeni zadavani zakazky
nebo o nepfijeti zadné nabidky; vzdy v¢etné odtivodnéni takového rozhodnuti.

Smlouva na zakézku.

a)

b)

c)

Navrh smlouvy. Navrh smlouvy na zakazku mize byt soucasti zadavaci dokumentace
Stim, ze uchaze¢ pouze doplni vyznacené chyb¢jici udaje, jez jsou predmétem
hodnoceni. Pokud nebude navrh smlouvy na zakazku soucasti zadavaci dokumentace dle
veéty predchozi, bude predlozeni navrhu smlouvy povinnou nalezitosti nabidky uchazecu,
o ¢emz budou informovani v oznameni o zahajeni zadavaciho tfizeni. Navrh smlouvy
nemusi byt zpracovan, pokud vefejnd zakdzka bude realizovana na zaklad¢ objednavky a
tato skute¢nost byla uvedena v zadavaci dokumentaci.

Nabidka uchazede. Nesplni-li uchaze¢ povinnost pfilozit jako soucast nabidky
opravnénou osobou podepsany navrh smlouvy, vyzve komise uchazece, aby ve lhité 2
pracovnich dnd dorucil zadavateli podepsany navrh smlouvy. Nedoruéi-li uchaze¢
podepsany navrh smlouvy v uvedené lhité, komise nabidku posoudi jako netplnou a
nabidku dle ¢1. V odst. 8 pism. e) vytadi.

Pozadavky na obsah. Na zaklad¢ rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky je zadavatel
povinen uzaviit pisemnou smlouvu s piislusnym uchaze¢em. Smlouva musi byt uzaviena
ve shod¢ se zadavacimi podminkami a dal$imi podminkami a vysledky zadavaciho fizeni
a musi obsahovat udaje, které jiz byly obsazeny v pilivodni nabidce, a dalsi naleZzitosti
pozadované touto vnitini smérnici a ptisluSnymi pravnimi predpisy.
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d)  Jednani o obsahu. Pokud navrh smlouvy pfipravuje uchaze¢ a navrh neni v souladu
s pozadavky dle bodu b) nebo ty casti navrhu, které nejsou podminény zadavacimi
podminkami, nejsou v souladu s pozadavky zadavatele, vedouci odboru doruéi uchazeéi
vyrozumeéni o konkrétnich pfipominkéch a stanovi uchazeci ptimétenou lhitu k upravé ¢i
doplnéni navrhu smlouvy nebo zajisti sam toto doplnéni ¢i tpravu navrhu smlouvy.

e) Odmitnuti uchazecem.

(i) 'V piipad¢, Ze vybrany uchaze¢ odmitne uzaviit se zadavatelem smlouvu v souladu
S timto ¢l. V. odst. 11 nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost ve lhtuté 15 dni
od oznameni o vysledku zadavaciho fizeni uchazeci, mize uzaviit zadavatel
smlouvu s uchazecem, ktery se umistil jako druhy v potradi. Postup dle pfedchozi
véty muze zadavatel opakovat i s uchazeCem, ktery se umistil na tfetim misté
v poradi. Neuzavie-li smlouvu ani tfeti uchaze¢, rozhodne vedeni mésta podle
sveétenych gesci o dal§im postupu.

(if) Odmitnuti uzavieni smlouvy uchaze¢em musi byt dokladovano pisemnou formou.
V pfipadé, Zze uchaze¢ odmitd komunikovat se zadavatelem, dolozi zadavatel tuto
skute¢nost pisemné formou Cestného prohlaseni. Informace o odmitnuti uzavieni
smlouvy bude spolu s pfislusnym dokladem bezodkladné dorucena piislusnému
uchazeci a zvefejnéna na internetovych strankach zadavatele.

f) Podpis smlouvy. Smlouvu podepisuje starosta mésta nebo mistostarosta (v souladu
S vnitinimi ptredpisy zadavatele) po predchozim schvaleni vradé mésta. Smlouvu
predkladd k podpisu v pfislusném poctu (nejméné 2) vyhotoveni vedouci odboru.
Vedouci odboru odpovida za vécnou spravnost smluv (vcetné souladu s timto ¢l. V. odst.
11).

g)  Akceptace objednavky. Za smlouvu se povazuje i dodavatelem pisemné akceptovana
pisemna objednavka, pokud obsahuje nalezitosti a je jinak v souladu s timto ¢l. V. odst.
11.

h)  Viceprace/dodate¢né dodavky.

(i) Zadavatel mulze uzaviit s dodavatelem, snimZz uzaviel smlouvu na zakazku
v souladu s touto vnitini smérnici, dodatky ¢i nové smlouvy na:

(1) dodate¢né dodavky bez zadavaciho fizeni pouze, pokud (i) potieba téchto
dodatecnych dodavek vznikla v diasledku objektivné neptedvidanych
okolnosti a (ii) zména dodavatele by nutila zadavatele potizovat zakazku
odlisnych technickych parametrt, které by mély za nasledek neslucitelnost
S ptivodnim pfedmétem zakazky nebo by znamenaly nepiiméiené technické
obtize pii provozu a udrzbé ptivodniho predmétu zakazky.

(2)  dodate¢né stavebni prace nebo dodate¢né sluzby pokud (i) potfeba téchto
dodate¢nych praci nebo dodatec¢nych sluzeb vznikla v disledku objektivné
nepiedvidanych okolnosti a (ii) tyto dodate¢né stavebni prace nebo dodatec¢né
sluzby jsou nezbytné pro provedeni pivodnich stavebnich praci nebo pro
poskytnuti puvodnich sluzeb. Celkovy rozsah dodateénych praci nebo
dodatecnych sluzeb nesmi piekrocit 20% ceny ptivodni vefejné zakazky.

i) Zvetejnéni smlouvy a dodatkti. Vedouci odboru ve spolupraci s ORSM zajisti zvetejnéni
na internetovych strankach zadavatele uzaviené smlouvy na zakazku a vSech jejich
dodatku, vzdy neprodlené po jejich uzavieni. Smlouvy od finan¢niho limitu 500 000,- K¢
musi byt zvefejnény v souladu se ZVVZ na profilu zadavatele.

12.  Pocet vyhotoveni. Oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni, zapis o otevirani obalek, posouzeni
a hodnoceni nabidek se vyhotovuji v nejméné jednom vyhotoveni.
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Clanek VI.

Dalsi ustanoveni o zadavacich podminkach a hodnoceni nabidek p¥i zadavani zakazek malého

rozsahu I1. kategorie

1. Maximalni cena.

a)
b)

Cena ve smlouvé bude vzdy stanovena jako maximalni a nejvyse piipustna.

Obligatorni soucasti smlouvy na zakazku bude prohldseni dodavatele, ze provéril
skutecnosti rozhodné pro uréeni vySe ceny plnéni (napt. pfedany vykaz vymeér)
a finan¢né ohodnotil piipadné odchylky oproti zaddvaci dokumentaci v€etné specifikace
jednotlivych nesrovnalosti.

2. Kvalifikace.

a)

b)

d)

Zakladni kvalifikacni pfedpoklady.

(i) Ve vsech zakazkach zadavatel uplatni zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady
dle § 53 odst. 1 zakona o vetejnych zakazkach.

(i) Uchazec prokazuje splnéni kriterii dle bodu (i) cestnym prohlasenim,
jehoz vzor je Ptilohou €. 2.

Dalsi kvalifikani predpoklady. Zadavatel mize v zadavacim ftizeni uplatnit dalsi
kvalifikacni kritéria nad ramec téch uvedenych v ¢l. VI. odst. 2 pism. a), pokud jsou
stegjna pro vSechny dodavatele a vzhledem k predmétu, predpokladanému rozsahu a
predpokladané hodnoté a slozitosti zakazky jsou opodstatnéna a piriméfena. Kvalifika¢ni
kritéria nemohou byt pfisn€jsi nez ta uvedena v zakoné o vefejnych zakazkach pro
podlimitni zakéazky.

Zahrani¢ni dodavatel. Dodavatel — zahrani¢ni pravnicka nebo fyzicka osoba prokazuje
splnéni kvalifikac¢nich kritérii dle pravniho fadu statu platného v zemi, kde ma sidlo,
misto podnikani nebo bydlisté. Pokud se urcity doklad pozadovany touto vnitini smérnici
nevydava, prokazuje dodavatel splnéni pfislusného kvalifika¢niho kritéria cCestnym
prohlasenim.

Prokazani kvalifikace prostiednictvim subdodavatele. Neomezi-li tuto moznost
zadavatel v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo v zadavacich podminkach, mize
dodavatel splnéni kvalifikace (s vyjimkou zakladnich kvalifika¢nich ptedpoklada dle ¢l.
VI. odst. 2 pism. a)) prokazat prostiednictvim subdodavatele. Dodavatel je v takovém
pfipadé povinen piedlozit zadavateli navic (i) doklady prokazujici splnéni zékladnich
kvalifika¢nich pfedpokladl dle ¢l. VI. odst. 2 pism. a) takovym subdodavatelem a (ii)
smlouvu se subdodavatelem, dle které subdodavatel poskytne pInéni minimalné
v rozsahu, v némz dodavatel jeho prostfednictvim prokazuje splnéni ptislusnych dalsich
(tj. nikoliv zakladnich) kvalifika¢nich ptedpokladd.

Sdruzeni dodavateld. Nékolik dodavateld mize podat spole¢nou nabidku. V tom piipadé
musi kazdy dodavatel splnit zakladni kvalifika¢ni pfedpoklady dle ¢l. VI. odst. 2 pism.
a), a dalsi kvalifika¢ni pfedpoklady musi splnit spole¢né.

3. Hodnotici kritéria.

a)

Druhy. V zadavacich podminkach a v prubéhu zadavaciho fizeni bude vyuzito
nasledujicich hodnoticich kritérii:

(i) vySe nabidkové ceny (o vybéru dodavatele rozhodne nejniZsi nabidkova cena);
(ii) ekonomicka vyhodnost nabidky (o vybéru dodavatele rozhodnou ur¢ita diléi
hodnotici kritéria vyjadfujici vztah uzitné hodnoty a ceny, jimz je pfifazena

konkrétni vaha v procentech nebo je stanoven jiny matematicky vztah mezi dil¢imi
kritérii).
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Hodnoticimi kritérii nemohou byt kritéria odpovidajici poZadavkim na prokazani
kvalifikace uchazece.

Je-1i hodnoticim kritériem vySe nabidkové ceny, rozhoduje V piipadé vetfejné zakazky
tykajici ekonomické Cinnosti zadavatele pfi hodnoceni pro platce dané z ptidané hodnoty
cena bez dané z pfidané hodnoty, pro neplatce cena s dani z ptidané hodnoty. Pokud se
vefejna zakazka nebude tykat ekonomické Cinnosti zadavatele, rozhoduje pii hodnoceni
pro vSechny uchazece celkova cena s dani z pfidané hodnoty.

b)  Volba. Hodnotici kritérium vysSe nabidkové ceny musi byt uplatnéno jako jediné
kritérium, s vyjimkou pfipadii, kdy uplatnéni dalSich hodnoticich kritérii vyzaduje
specificka povaha zakazky. Pouziti dalSich hodnoticich kritérii musi vedouci odboru
pisemné zdavodnit a ptedlozit (i) vedeni mésta pfed jeho rozhodnutim o zahdjeni
zadavaciho fizeni dle ¢l. V.odst. 2 a (ii)) radé mésta spolecné s doporu¢enim pro
rozhodnuti o nejvhodnéjsi nabidce. Kritéria ekonomické vyhodnosti musi byt mozné
objektivné vyjadiit pomoci ¢isla (napft. lhiita dodéani, délka zaru¢ni doby, lhtta splatnosti
aj.). V piipadé stanoveni dalsich podminek musi byt hodnoticimu kritériu vyse
nabidkové ceny prfifazena minimaln¢ vaha 70 %. Jestlize zadavatel neni objektivné
schopen stanovit vahu dil¢ich hodnoticich kritérii, mize v mimotadnych piipadech (t;.
pouze pokud uziti jinych hodnoticich kritérii je odiivodnéné a pifimétené) uvést dalsi
hodnotici kritéria v sestupném pofadi podle vyznamu, ktery jim zadavatel pfisuzuje
(subjektivni hodnotici kritéria).

Jedna nabidka. Kazdy dodavatel mtize podat v jednom zadavacim fizeni pouze jednu nabidku.
Dodavatel, ktery podal nabidku v zaddvacim fizeni, nesmi soucasné (i) byt subdodavatelem,
jehoz prostiednictvim jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci ani (ii)
podat spoleénou nabidku s jinym/i dodavatelem/i. Pokud dodavatel poda vice nabidek
samostatné nebo spolecné s dal§imi dodavateli, nebo je subdodavatelem, jehoz prostfednictvim
jiny dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky
podané takovym dodavatelem vyfadi.

Zavazek prevzit sankce. V pfipadé pfedpokladu cerpani grantovych ¢i dotacnich titulti k plnéni
zakazky, bude smlouva na zakazku obsahovat ujednani, v némz se dodavatel zavaze k pievzeti
zavazku pripadného vraceni finan¢nich prostiedki a finan¢niho postihu vzniklych zadavateli
vaci poskytovateli grantovych ¢i dotacnich titulti z dGvodu zpisobenych na strané dodavatele
(napt. formou nahrady Skody, snizeni ve smlouvé dohodnuté ceny plnéni a/nebo smluvni

pokuty).

Vyjimky ze smérnice. Rada mésta rozhoduje o vyjimkach z uziti ustanoveni této vnitini
smérnice pii zadavani zakazek. Tyto vyjimky musi byt odivodnéné a musi byt v souladu se
zasadami uvedenymi v ¢l. II. Rozhodnuti v¢etné odiivodnéni bude zvefejnéno bezodkladné po
jeho piijeti na internetovych strankach zadavatele. Bezodkladné bude zvefejnéna rovnéz
smlouva/ objednavka, jez byla na zaklad€ udélené vyjimky uzaviena/vystavena.

Odpovédnost vedouciho odboru.
(i) Vedouci odboru:

a) je povinen pfedem projednat s piisluSnym spravcem rozpoétu soulad zakazky se
schvalenym rozpoctem zadavatele a rozpo¢tovymi opatienimi béhem roku;

b)  odpovida za spravnost skute¢nosti rozhodnych pro uréeni vyse ceny plnéni a odpovida za
to, ze udaje uvedené v zadavaci dokumentaci odpovidaji skute¢nosti;

C)  zajistuje kontrolu plnéni zavazkl dodavatele ze smlouvy na zakazku, nestanovi-li rada
meésta jinak;

(i) Vedouci odboru spolu s pfislusnym pracovnikem ORSM:
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10.

a) odpovidd za soulad zadavaci dokumentace a prubéhu zadavaciho fizeni s vnitinimi
predpisy, vcetné této vnitini smérnice, usnesenimi rady ¢i zastupitelstva mésta,
S pisemnymi pokyny vedeni mésta a ptislusSnymi pravnimi predpisy;

b) zajisti zpracovani pfisluSného ozndmeni o =zahajeni zaddvaciho fizeni, zadéavaci
dokumentace vcetn¢ technické specifikace a dalSich oznameni a informaci pro uchazece
a jejich dorucovani a zvefejiiovani na internetovych strankach zadavatele;

C) plni dalsi povinnosti podle této vnitini smérnice (napf. zajiStuje zvetfejiiovani informaci
a dokumentt a jejich archivaci).

Pravomoc C¢init rozhodnuti. Rozhodnuti o zadani zakézky a uzavieni smlouvy na zakéazku
prislusi radé meésta s nasledujicimi vyjimkami: (i) rozhodnuti o uzavieni smlouvy spada do
vyhrazené plsobnosti zastupitelstva mésta, a to bud’ ptimo ze zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), v platném znéni (,,zakon o obcich®) (v€etné majetkopravnich tikont dle §85
zédkona o obcich) nebo na zaklad¢ usneseni zastupitelstva mésta nebo (ii) rada rozhodnuti
0 uzavieni smlouvy svéfila starostovi, mistostarostovi, nebo vedoucimu odboru. Schvalenim
této vnitini smérnice rada mésta sveétuje rozhodovani o uzavieni smlouvy na zakazku malého
rozsahu v hodnoté zakazky do 50.000 K¢ vedoucimu odboru/starostovi/mistostarostovi. Znéni
takto schvalené¢ smlouvy musi byt doplnéno o schvalovaci dolozku potvrzujici oprdvnéni dle
véty predchozi.

Ukony navenek. Ukony zadavatele navenek pii zadavani zakazek malého rozsahu II. kategorie,
¢ini jménem zadavatele starosta mesta nebo mistostarosta (v souladu s vnitfnimi ptedpisy
zadavatele).

Externi poradenstvi. Rada mésta na navrh vedouciho odboru nebo vedeni mésta mize
rozhodnout, Ze zadavaci podminky pro zakazky malého rozsahu II. kategorie budou zpracovany
a/nebo zadavaci fizeni bude pfipraveno, organizovano a fizeno pomoci externich poradct s tim,
ze veskera rozhodnuti vyzadovana touto vnitini smérnici budou pfijata ptislusnymi pracovniky
a/nebo organy zadavatele a externi poradce bude mit pouze poradni (nikoliv rozhodovaci)
pravomoc. Rozhodnuti o pouziti externiho poradce a rozsahu jim poskytovanych sluzeb bude

zvefejnéno na internetovych strankach zadavatele.

Clanek VII.
Jistota
Pravomoc. O pozadavku poskytnuti jistoty (a jeji vysi) rozhoduje rada mésta.

Vyse jistoty. Vyse jistoty se stanovi v absolutni ¢astce do 2 % piedpokladané hodnoty
zakazky.

Forma jistoty. Jistotu poskytne uchaze¢ formou sloZeni penézni ¢astky na téet zadavatele nebo
formou bankovni zaruky.

Vraceni uchazeci. Penézni jistotu uvolni zadavatel uchazeci (pfipadny urok se nevraci),

a)  jehoz nabidka byla vybrana jako nejvhodnéjsi nebo s nimz bylo mozno uzaviit smlouvu
jako s dal§im v poradi dle zadavacich podminek, do 7 dnii po uzavieni smlouvy,

b)  jehoz nabidka nebyla vybrana jako nejvhodnéjsi a nebylo s nim mozno uzaviit smlouvu
jako s dalsim v potadi dle zadavacich podminek, do 7 dnii po zvefejnéni oznameni
0 vybéru nejvhodnéjsi nabidky,

C)  ktery byl ze zadavaciho fizeni vyloucen, bezodkladné po vylouceni, nebo

d)  pokud bylo zadavaci fizeni zruSeno, do 7 dnii po odeslani oznameni o zruseni zadavaciho
fizeni.
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Pokud smlouva na zakazku stanovi povinnost dodavatele slozit zadavateli na jeho Ucet penézni
jistotu zajistujici pInéni smluvnich povinnosti dodavatele a pokud to zadavatel vyslovné uvede
v zadavacich podminkach, bude jistota dle tohoto ¢lanku VII. poskytnutd dodavatelem, s nimz
byla uzaviena smlouva na zakazku (nebo jeji pfislusna ¢ést), pouzita jako jistota dle smlouvy
na zakazku a bude uvolnéna v souladu se smlouvou na zakazku.

Platnost bankovni zaruky. Ma-li byt jistota poskytnuta formou bankovni zaruky, je uchazec¢
povinen zajistit jeji platnost po celou dobu zadé4vaci lhtty.

Ptechod do majetku zadavatele. Poskytnuta jistota ptipadd zadavateli, pokud:

a) uchazec v rozporu se zadavacimi podminkami zrusil nebo zménil nabidku nebo odmitl-li
uzaviit smlouvu; nebo

b)  uchaze¢ nesplnil povinnost poskytnout zadavateli fadnou soucinnost k uzavieni smlouvy.

Clanek VIIL.
Vyjimky z vécné pisobnosti

Potizovani drobného majetku. Zasady a postupy upravené touto vnitini smérnici se nevztahuji
na potizovani drobného spotiebniho materialu a potizovani zbozi a sluzeb v hodnoté do 5.000
Ke.

Zakazky systému krizového tizeni. Zasady a postupy dle této vnitini smérnice se dale
nevztahuji na zakazky systému krizového tizeni (dodavky sluzeb, zbozi i stavebnich praci).
Zakazky systému krizového ftizeni je opravnéno zadat vedeni meésta, a to bez oznameni
0 zahajeni zadavaciho fizeni vice dodavatelim; o zadani informuje vedeni mésta radu mésta na
nejbliz§im zasedani. Vedouci odboru je povinen vyhotovit pisemné zdiivodnéni zadani, proc se
jedna o zakazku systému krizového fizeni a tyto pisemnosti archivovat v souladu
S ustanovenimi této vnitini smérnice. Smlouva i pisemné zdivodnéni budou bezodkladné po
uzavieni smlouvy zvefejnény na internetovych strankach zadavatele.

Neni-li mozné zadani téchto zakdzek (jedna-li se o zakdzky malého rozsahu II. kategorie)
v rad¢ mesta projednat pfedem, mohou byt v krajnich pfipadech vedenim mésta zadany i bez
projednani. O tomto postupu musi byt rada mésta bezodkladn¢ informovéana a na schizi
nasledujici bezprostfedné po uzavieni smlouvy na zakazku musi byt sezndmena podrobné
s obsahem zakazky a dtivody postupu dle tohoto ¢l1. VIII. odst. 2.

Clanek IX.
Archivace dokumentace a kontroly

Archivacni doba. Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zakazce a zaznamy
0 elektronickych ukonech (v ti§téné podobé nebo na nosicich elektronickych dat) po dobu 10 let
od uzavreni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni zaddvaciho fizeni, ¢i rozhodnuti o tom, ze
nebyla vybrana nejvhodnéjsi nabidka, nestanovi-li pravni predpisy nebo pravni akt o poskytnuti
dotace dobu delsi. Bez omezeni obecnosti ptedchozi véty se pro vylouceni pochybnosti stanovi,
ze predmétem archivace jsou zejména (nikoliv v§ak vyluén¢) nasledujici dokumenty:

a) text oznameni o zahdajeni vybérového Fizeni zaslaného pozadovanému poctu uchazeci
k podani nabidky a dal§ich dokumentl vymezujicich pifedmét zakazky v¢. dokladu
prokazujicich jejich odeslani;

b)  nabidky podané uchaze¢i nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni
nabizené uchazecCem;

c) zapis o otevirani obalek, posouzeni a hodnoceni nabidek podepsany relevantnimi
osobami;

d)  smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem, v¢. vSech dodatki;
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e) text oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni zaslany vSem uchaze¢um, ktefi podali
nabidku ve 1hité pro podani nabidek, v¢. dokladd prokazujicich jejich odeslani.

Odpovédnost. Archivaci dokumentace o zakazce po stanovenou dobu zajisti vedouci odboru a
odpovédny pracovnik ORSM.

CAST TRETI

Clanek X.
Nadlimitni a podlimitni zakazky

Pravomoc. O zaddni podlimitni a nadlimitni zakazky, v¢. schvéleni zadavaci dokumentace,
rozhoduje Rada mésta Semily.

Vazanost smérnici. Nestanovi-li zakon o vefejnych zakazkach v konkrétnim ptipadé ptisnéjsi
povinnosti pro zadavatele, uplatni se tato vnitini smérnice na nadlimitni a podlimitni zakdzky
ohledné zvefejnovani informaci tykajici se zadavéani na internetovych strankach zadavatele
véetné povinnosti:

a) uvést v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni pozadavek na prohldseni uchazece, ze
souhlasi se zvefejnénim informaci, které maji byt dle této vnitini smérnice zvefejnény
(v souladu s €l. V. odst. 3 pism. a) bod (xiv);

b)  zvefejnéni na internetovych strankach zadavatele informaci o prubéhu zadavaciho fizeni
v souladu s ¢l. V. odst. 10 pism. b); a

C)  zvefejnéni smlouvy na zakazku a vSech jejich dodatkd v souladu s ¢l. V. odst. 11 pism.
g) bod (ii) a h); pfi zvefejnéni je tieba respektovat obchodni a bankovni tajemstvi.

CAST CTVRTA

Clanek XI.
Zaveérecna ustanoveni a aéinnost

V ptipadech vetejnych zakazek tykajicich se nabyti nemovitych véci zadavatelem rozhoduje o
uzavieni smlouvy zastupitelstvo mésta.

Tato vnitini smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.1.2014.

ZruSuje se vnitini smérnice ¢. 1/2012 Zasady a postupy pii zadavani vetejnych zakazek.

Tuto vnitini smérnici schvalila Rada mésta Semily dne 16.12.2013, usnesenim
¢. 131216/RM/515.

Ing. arch. Véra Blazkova v. r.
starostka mésta
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Priloha ¢. 1 k vnitini smérnici ¢ 712013 - Zasady a postupy pri zaddvani verejnych zakdzek

Metodika pro hodnoceni nabidek

Stanovend kritéria a jejich vaha:

a)  vySe nabidkové ceny X %
b)  dalsi podminky X %
Hodnoceni:

Doporucena bodova skala 100 bodt

Pozn.:

Dil¢i kritérium a) vySe nabidkové ceny

nejnizs$i hodnocena
nabidkovéa cena

pocet bodit =  ---------mmmmmmm oo x 100

cena nabidnuta

Jednotlivé posuzované ceny museji byt porovnatelné.

Dil¢i kritérium b) dal$i podminky

Toto kritérium se mize skladat z vice podkritérii pii jejichz hodnoceni mize byt pouzito

bodové hodnoceni dle jednotlivych kritérii.

1. Pro Ciseln€ vyjadfitelna kritéria, pro kterda ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu
kritéria (viz. cena) bude pocet bodit = pomér min. nabidky k hodnocené nabidce x 100
x vaha podkritéria

2. Pro ciseln€ vyjadtitelnd kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu
kritéria, bude pocet bodii = pomér hodnocené nabidky k max. nabidce x 100 x vaha
podkritéria

3. Kiritéria, kterd nelze vyjadfit Ciseln€ se posuzuji dle subjektivniho hodnoceni ¢lenti

komise, kdy kazdy ¢len komise pifid€li kazdé nabidce urcity pocéet bodt (0-100). Dle
pridénych bodu vsech ¢lenti komise se vytvoii bodovy prumér ke kazdé nabidce, ktery
se pak vynasobi vahou jednotlivych podkritérii.

Pozn. : Pro ciselné vyjadritelna podkritéria miize byt pouzito i hodnoceni dle bodu 3.

Soucet vah jednotlivych podkritérii bude x %.
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Priloha ¢ 2 kvnitini smérnici ¢.7.12013 - Zdsady a postupy pri zadavani verejnych zakdzek

Cestné prohlaseni

(uchazec)

Uchazec¢ prohlasuje, Ze:

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in spachany ve prospéch organizované zlocCinecké
skupiny, trestny ¢in ucasti na organizované zlocinecké skupiné, legalizace vynosu z trestné
¢innosti, podilnictvi, pfijeti uplatku, podplaceni, neptimého uplatkatstvi, podvodu, avérového
podvodu, vcetné ptipadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo tcastenstvi na takovém
trestném ¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného Cinu; je-li
uchaze¢ pravnickou osobu, spliluje tento piedpoklad jak tato pravnickd osoba, tak jeji
statutarni organ nebo kazdy ¢len statutdrniho orgénu, a je-li statutdrnim organem uchazece ¢i
Clenem statutdrniho organu uchazece pravnicka osoba, spliiuje tento piedpoklad jak tato
pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu této pravnické
0soby; podava-li nabidku ¢i zZadost o Gcast zahrani¢ni pravnicka osoba prostfednictvim své
organizaéni sloZky, spliiuje piedpoklad podle tohoto odstavce vedle uvedenych osob rovnéz
vedouci této organizacni slozky; tento pfedpoklad uchaze¢ splnuje jak ve vztahu k tzemi
Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani &i bydlisté,

nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmetem
podnikani uchazece podle zvlastnich pravnich predpist nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za
spachani takového trestného ¢inu; je-li uchaze¢ pravnickou osobu, splituje tuto podminku jak
tato pravnicka osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy ¢len statutarniho organu, a je-li
statutarnim organem uchazeCe ¢i Clenem statutdrniho organu uchazeCe pravnickd osoba,
splnuje tento piedpoklad jak tato pravnickad osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy clen
statutarniho organu této pravnické osoby; podava-li nabidku ¢i Zadost o ucast zahranicni
pravnicka osoba prostfednictvim své organiza¢ni slozky, spliiuje pifedpoklad podle tohoto
odstavce vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky; tento piedpoklad
uchaze¢ spliiuje jak ve vztahu k tuzemi Ceské republiky, tak k zemi svého sidla, mista
podnikani ¢i bydliste,

v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé soutéze formou podplaceni
podle zvlastniho pravniho piedpisu?,

vici jehoz majetku neprobiha nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo insolvencni fizeni, v
némz bylo vydano rozhodnuti o upadku nebo insolven¢ni navrh nebyl zamitnut proto, Ze
majetek nepostacuje k uhrad¢ nakladi insolvencéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zrusen proto,
ze majetek byl zcela nepostacujici, nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
predpist,

neni v likvidaci,

2 § 49 obchodniho zakoniku, § 2983 zak.¢. 89/2012 Sh.
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nema v evidenci dani zachyceny dafiové nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi
sidla, mista podnikani ¢i bydlist¢ uchazece,

nemé nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni pojisténi, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté uchazece,

nemd nedoplatek na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i
bydlisté uchazece,

nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan ¢i mu nebylo pravomocné
ulozeno karné opatieni podle zvlastnich pravnich predpist; pokud uchaze¢ vykonava tuto
¢innost prostiednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za Cinnost
uchazece, vztahuje se tento pfedpoklad na tyto osoby,

neni veden v rejstiiku osob se zdkazem plnéni vefejnych zakazek,

mu nebyla v poslednich 3 letech pravomocné ulozena pokuta za umoznéni vykonu nelegalni
prace podle zvlastniho pravniho piedpisu®.

) pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich predpist
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Priloha ¢.3 — Vzor prohlaseni uchazece

uchazec

Prohlaseni uchazece

Souhlasim/-e se zvefejnénim posouzeni splnéni kvalifikaénich ptedpokladi,
hodnoceni nabidek, uzaviené smlouvy a vSech jejich dodatkli zadavatelem vetejné zakazky.
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